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Personalbeschaffung, Organisation des Personaleinsatzes und
Personalentwicklung stehen im Zentrum der Aufgabenstellung von
Personaldienstleistungskaufleuten. Sie analysieren Arbeitsplatze,
ermitteln den Personalbedarf, sichten den Stellen- und Bewerbermarkt
und werben Personal an. In Verbindung damit fihren sie
Beratungsgesprache und wirken bei Vertragsabschlissen mit. Die
Anwendung einschldagiger Rechtsvorschriften, aber auch
Gesundheitsschutz und Arbeitssicherheit sind ihnen vertraut. Aulerdem
kalkulieren sie Aufwand und Kosten, fihren Personalakten und erstellen
Entgeltabrechnungen. Haufig fallen zudem die Akquisition neuer
Auftrage sowie die Betreuung von Unternehmen als Kunden in ihren
Aufgabenbereich.

A
Beschaftigungsmoglichkeiten

Personaldienstleistungskaufleute finden vor allem in den Unternehmen
der wachsenden Personaldienstleistungsbranche ihr Betatigungsfeld.
Einsatzgebiete sind hier die Arbeitnehmeriberlassung sowie
Personalvermittlung und -beratung. Aufgrund ihrer speziellen
Kenntnisse konnen sie ebenso in Personalabteilungen von Industrie,
Handel und Dienstleistung eingesetzt werden.

09402 502-559

@ umschulung@eckert-schulen.de

Belastungen und Anforderungen

Ein hohes Maf3 an Dienstleistungsorientierung ist in diesem Beruf ebenso
wichtig wie gute kommunikative und organisatorische Fahigkeiten.
Freude am Umgang mit Menschen und SpafR am Arbeiten im Team sind
weitere wichtige Voraussetzungen. Weiterhin forderlich sind ein
systematischer Arbeitsstil, solide Rechen- und Deutschkenntnisse sowie
Interesse am Arbeiten mit dem PC. Die Kombination mit einem bereits im
Vorfeld erworbenen Berufsabschluss eroffnet beim
Personaldienstleistungskaufmann besonders gute
Beschdftigungsmaglichkeiten. In gesundheitlicher Hinsicht sollten die
korperlichen Voraussetzungen fir eine kaufmannische Birotatigkeit
gegeben sein.

Ausbildungsinhalte

Im Rahmen der Ausbildung werden umfassende kaufmannische
Grundlagen in den Bereichen Rechnungswesen, allgemeiner und
spezieller Wirtschaftslehre sowie Daten- und Informationsverarbeitung
vermittelt. Zu den speziellen Ausbildungsschwerpunkten zahlen
Arbeitsrecht und Personalwesen mit Personalplanung,
Personalgewinnung und Personaleinsatz sowie Auftragsakquisition und
-abwicklung.
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Termine fur Standort Annaberg-Buchholz

09402 502-559 @ umschulung@eckert-schulen.de www.eckert-schulen.de



ECKERT
SCHULEN
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Termine fur Standort Berlin-Brandenburg

09402 502-559 @ umschulung@eckert-schulen.de www.eckert-schulen.de
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Umschulung Personaldienstleistungskaufmann (m/w)
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Termine fur Standort Chemnitz

09402 502-559 @ umschulung@eckert-schulen.de www.eckert-schulen.de
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Termine fur Standort Dresden

09402 502-559 @ umschulung@eckert-schulen.de www.eckert-schulen.de
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Umschulung Personaldienstleistungskaufmann (m/w)
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Termine fur Standort Erfurt

09402 502-559 @ umschulung@eckert-schulen.de www.eckert-schulen.de
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Umschulung Personaldienstleistungskaufmann (m/w)
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Termine fur Standort Freiberg

09402 502-559 @ umschulung@eckert-schulen.de www.eckert-schulen.de
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Umschulung Personaldienstleistungskaufmann (m/w)
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Termine fur Standort Hannover

09402 502-559 @ umschulung@eckert-schulen.de www.eckert-schulen.de
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Umschulung Personaldienstleistungskaufmann (m/w)
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Termine fur Standort Leipzig

09402 502-559 @ umschulung@eckert-schulen.de www.eckert-schulen.de
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Umschulung Personaldienstleistungskaufmann (m/w)
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Termine fur Standort Magdeburg

09402 502-559 @ umschulung@eckert-schulen.de www.eckert-schulen.de



