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Vollzeit

Abschluss  |HK-Abschluss

Dauer : 21-24 Monate

Unterrichtsstunden

Teilnahmegebiihr

Priifungsgebiihr In der Teilnahmegebihr enthalten
Lernmittel Auf Anfrage
ZFU-Nummer |

Inhalt (Module M1-M10)
M 1: Gater annehmen, kontrollieren & lagern

* Warenbegleitpapiere / Schadensbeurteilung

* Meldung / Reklamationsfristen

* Separierung / Aufbewahrungspflicht

* Zustandigkeit beim Entladen des Transportfahrzeuges
* Personliche Schutzausristung

* Beratung von Sicherheitskennzeichen

* Tausch von Mehrwegverpackungen

* Sachmdngel /Gewahrleistungsfristen

* Verzug des Schuldners / Barcodierungen

M 2: Guter bearbeiten, transportieren &
kommissionieren

* @Uter bearbeiten /im Betrieb transportieren / kommissionieren

M 3: Guter verpacken, planen & versenden

* @uter verpacken / Touren planen
* GUter verladen /GUter versenden

M 4: Logistische Prozesse optimieren & Guter
beschaffen

A
* Logistische Prozesse optimieren / Guter beschaffen

M 5: Kennzahlen ermitteln & auswerten

A

A

derungen
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M 6: Rechnungswesen, Controlling,
Leistungsrechnung & Finanzierung

* Rechnungswesen / Kosten- und Leistungsrechnung
* Controlling / Finanzierung

M 7: Elektronische Datenverarbeitung

* Microsoft Office (Word, Excel, Outlook, Internet Explorer)

* Finanzbuchhaltung, Lohnabrechnung und Datenverwaltung
Lagerbuchhaltung

* Lagerorganisation und -verwaltung mittels Branchen-Software

M 8: Fachsprachen Deutsch & Englisch

* Englisch
* Deutsch mit kaufmannischem und fachbezogenem Schriftverkehr

M 9: Personalwirtschaft

* Personalplanung, Personalbeschaffung, Personaleinsatz,
arbeitsrechtliche Grundlagen
* Entgeltarten und Entgeltabrechnung

M 10: Unternehmensorganisation, Wirtschafts-
& Sozialkunde

* Unternehmensorganisation / Wirtschafts- & Sozialkunde

Praktikum & Repetitorium zur schriftlichen
IHK-Prafung
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