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INHALT

Personalarbeit organisieren und durchführen
•	 Der Personalbereich im Gesamtunternehmen
•	 Personalwirtschaftliches Dienstleistungsangebot
•	 Prozesse im Personalwesen
•	 Projekte planen und durchführen
•	 Informationstechnologie im Personalbereich
•	 Beraten und Fachgespräche führen
•	 Präsentations- und Moderationstechniken
•	 Arbeitstechniken und Zeitmanagement

Personalplanung, -marketing und -controlling gestalten und umsetzen
•	 Konjunktur- und Beschäftigungspolitik
•	 Strategische Unternehmensplanung
•	 Analyse und Ermittlung von Beschäftigungsstrukturen und Per-

sonalbedarf
•	 Personalbedarfs- und Entwicklungsplanung
•	 Personalcontrolling

Personal- und Organisationsentwicklung steuern
•	 Mitarbeiterbeurteilung
•	 Kompetenzentwicklung der Mitarbeiter
•	 Qualifikationsanalysen und -programme
•	 Qualitätsmanagement
•	 Führungsmodelle und -instrumente
•	 Betriebliche Arbeitsformen

Personalarbeit auf Grundlage rechtlicher Bestimmungen durchführen
•	 Individuelles und kollektives Arbeitsrecht
•	 Rechtswege und Prozessrisiko

AUF EINEN BLICK

•	 Einkommens-und Vergütungssysteme
•	 Sozialversicherungsrecht
•	 Sozialleistungen des Betriebes
•	 Personalbeschaffung
•	 Administrative Aufgaben
•	 Entgeltabrechnung 

Situationsbezogenes Fachgespräch

ZULASSUNGSVORAUSSETZUNGEN

An der Prüfung darf teilnehmen, wer Folgendes nachweist:

1.	 Eine mit Erfolg abgelegte Abschlussprüfung in einem drei-
jährigen anerkannten Ausbildungsberuf der Personaldienst-
leistungswirtschaft und danach eine mindestens einjährige 
Berufspraxis oder

2.	 Eine mit Erfolg abgelegte Abschlussprüfung in einem aner-
kannten kaufmännischen oder verwaltenden Ausbildungsberuf 
und danach eine mindestens zweijährige Berufspraxis oder

3.	 Eine mit Erfolg abgelegte Abschlussprüfung in einem anderen 
anerkannten Ausbildungsberuf und danach eine mindestens 
dreijährige Berufspraxis oder

4.	 Eine mindestens fünfjährige Berufspraxis

Die Ausbildereignungsprüfung (AdA) ist Zulassungsvoraussetzung 
der Prüfung und muss vor der letzten Abschlussprüfung nachgewie-
sen werden (siehe Kursangebote zur AdA-Prüfung).

Abschluss bundeseinheitliche IHK-Prüfung

Dauer 12 Monate

Unterrichtsstunden ca. 410

Teilnahmegebühr
2.400,– € verteilt auf monatliche Raten 
(ohne AdA)

Lernmittel Preis auf Anfrage

Teilzeit

Unterricht Unterrichtszeiten

Teilzeit (T) Sa von 08:00 bis 16:30 Uhr, zus. 2 Wochen Prüfungsvorbereitung in Vollzeit

26.06.2018
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TERMINE & STANDORTE

26.06.2018

Teilzeit
Kursnummer Beginn Ende Standorte        [ _ _ _ ]=Standortkürzel für Kursnummer

FKPE-1T _ _ _ 181101 10.11.2018 28.09.2019 Amberg[AMB], Berlin[BER], Dortmund[DOR], Ingolstadt[ING], Koblenz[KOB],

Landshut[LAN], Mainz[MAI], Mannheim[MAN], München[MUE], Neumarkt i. d.

OPf.[NMO], Regensburg[REG], Regenstauf[RST], Straubing[STR], Weiden[WEN]


