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Vollzeit
Abschluss Eckert Zertifikat Eckert Zertifikat
Dauer 1Tag 7 Wochen - abends
Unterrichtsstunden 8h 20 UE S
Teilnahmegebiihr EUR 280,-- 299,00 EUR/1.‘2‘9“,‘(')“(‘)'“I‘E'LJ'REckertSchUler """"""""""
Priifungsgebiihr - inklusive - 200721D|e Prifung findetin ‘R;igenstauf l‘JHter Einhaltl;r'\‘;c;der zu diegéa Zeitpunkt w

Lernmittel Cataiege
Fuwmmer

Sie arbeiten bereits mit der Textverarbeitung WORD und méchten noch M e‘th Od | k

weitere, hilfreiche MAglichkeiten der Software kennenlernen. Vielleicht

méchten Sie ein Buch schreiben ader Sie sind mit der Erstellung Interaktives Lehrgesprach - alle behandelten Inhalte werden mit

wichtiger Dokumente wie z.B. Vertrage betraut. praxisnaherj Beispielen sofort von den Teilnehmern am Rechner
umgesetzt.A

Seminarziel

Nach Abschluss des Seminares sind Sie in der Lage, in mehrere Abschnitte
A gegliederte Dokumente zu erstellen und mit Inhaltsverzeichnis,
FuRBnotenverwaltung, Abbildungsverzeichnis, Index etc. zu versehen. Sie
verwenden Textbausteine, legen Layout und Erscheinungsbild Ihres
Dokumentes fest.A

Zielgruppe

Anwendervon WORD, die tiber die Grundlagen der Bedienung des
Programmes verfligen.

A

Inhalt

* Gliederungsansicht

* Formatvorlagen und Gliederungen

* Erstellen von Inhaltsverzeichnissen

* FulRnoten, Index, Abbildungsverzeichnis, Quellangaben,
Querverweise etc.

* Dokument-Uberarbeitung

* Mehrdokument- und Fenstertechnik

* Druckaufbereitung

A

09402 502-555 @ seminare@eckert-schulen.de www.eckert-schulen.de crerians
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Termine fur Standort Regensburg

Vollzeit

Beginn Ende Kursnummer

auf Anfrage SIEG-4VREG250000
Unterricht ‘ Unterrichtszeiten

Vollzeit ‘ 09:00-17:00 Uhr

09402 502-555 @ seminare@eckert-schulen.de www.eckert-schulen.de s
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