ECKERT

&4 SCHULEN

LEHRGANGSBETREUUNG (M/W/D)

HILFSKRAFT FUR SAMSTAGS
Geringfligig (auf 450 € Basis)

fir das Regionale Bildungszentrum Eckert gGmbH
am Standort Regensburg

lhre Aufgaben

e Freundlicher Ansprechpartner/ Betreuer unserer Lehrgangsteilnehmer
(Privatkunden) und Dozenten

e Unterstitzung allgemeiner Verwaltungsaufgaben nach Absprache

e Vorbereitung/ Kontrolle der Schulungsrdaume fir die reibungslose
Unterrichtsgestaltung

e Selbststandige Koordination bei kurzfristigen Anderungen

e Je nach Verfugbarkeit ggf. unterstiitzender Einsatz unter der Woche

lhr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder studentische Hilfskraft
e Sicherer Umgang mit den gangigen MS Office Produkten

e  Gute Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift

e Ausgepragte Dienstleistungs- und Serviceorientierung

e Positive Ausstrahlung und gepflegtes duBeres Erscheinungsbild

e Engagement, Eigeninitiative und Zuverlassigkeit

Wir bieten

e Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Nebentatigkeit mit
direktem Kontakt zu Teilnehmern und Dozenten

e Einen modernen Arbeitsplatz und ein sehr gutes Betriebsklima

e Eine intensive Einarbeitung in einem jungen, kollegialen Team

e Eine langfristige Tatigkeit bei einem der grofRten privaten Bildungstrager
Deutschlands

Nahere Informationen
erhalten Sie bei Sandy Kinitz, Tel.: 0941/ 205 260

Bewerbung an:
szentrum Eckert
Michael Weigert

E-Mail:
@eckert-schu\en.de

Regionales Bildung

bewerbung—standorte

WIR BILDEN ZUKUNFT! © www.eckert-schulen.de



