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Ihre Aufgaben 

 Betreuung und Begleitung von Teilnehmer/innen im Rahmen der 

Umschulung zu Kaufleuten im Büromanagement  

 Kontaktaufbau und -pflege zu Unternehmen  

 Administrative Abwicklung der Umschulungen 

 Unterrichtsgestaltung in definierten Lernfeldern und 

Vorbereitungskursen 

 

 

Ihr Profil 

 Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung oder Studium im kaufmännischen 

Bereich oder vergleichbare Qualifikation  

 Erfahrung in der Erwachsenenbildung wünschenswert 

 Ausbildereignung von Vorteil 

 

 

Wir bieten 

 Eine abwechslungsreiche, sinnstiftende Tätigkeit in einem kollegialen 

Team 

 Einblicke hinter die Kulissen bei einem der größten privaten, national 

agierenden Bildungsunternehmen  

 Die Möglichkeit zu selbstständigem Arbeiten  

 

 
Nähere Informationen  

erhalten Sie bei Frau Annett Neuber, 

Tel. 03731/2072-113  

 

 

 

AUSBILDER (M/W/D) FÜR 
KAUFLEUTE IM BÜROMANAGEMENT  
in Vollzeit 
 
für das Regionale Bildungszentrum Eckert gGmbH   
am Standort Dresden 

 


