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AKTUELL
Der neue Kaufmann für 
Büromanagement (m/w)

ECKERT



DER NEUE KAUFMANN 
FÜR BÜROMANAGEMENT (m/w)

– auch als Stufenausbildung möglich –

Der neue Büroberuf

In der Ausbildungspraxis der Unternehmen 
wurden die Unterschiede zwischen dem Büro-
kaufmann und dem Kaufmann für Bürokom-
munikation stetig nivelliert. Dieser Entwick-
lung wurde dadurch Rechnung getragen, dass 
sie zu einem einzigen Beruf, Kaufmann für 
Büromanagement, zusammengefasst wurden. 
Die gesamte Bandbreite kaufmännischer Tätig-
keiten und Fertigkeiten im Bürobereich wird 
nun innerhalb eines Berufes konzentriert. Der 
Kaufmann für Büromanagement ist dement-
sprechend auch weiterhin in den Bereichen 

Einkauf und Verkauf, Buchführung, Kalkulation, 
Lager, Personalwesen, Sekretariat und für die 
Vorbereitung bzw. Durchführung von Veranstal-
tungen einsetzbar. 

Der Vorgabe folgend werden wir die Ausbildung 
im BFW Eckert am 26. August 2014 mit Beginn 
des Wintersemesters 2014/15 starten. Sie wird 
wie die bisherigen Umschulungsberufe vier 
Semester umfassen. Eine Übergangsfrist wurde 
nicht eingeräumt.



KAUFMANN FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W)

Die Stufenausbildung zum 
neuen Büroberuf

Die Stufenausbildung bildet eine Kombinations-
möglichkeit kürzerer und einfacher struktu-
rierter Büroausbildungen mit der Vollausbildung 
Kaufmann für Büromanagement (24 Monate). 
Sie kommt zum einen in Frage, falls für einen 
Teilnehmer von vorneherein nur 12 oder 18 
Monate Ausbildungszeit zur Verfügung stehen. 
Zum anderen besteht die Möglichkeit, dass 
zunächst mit einer kürzeren Maßnahme begonnen 

wird, die dann bei entsprechenden Leistungen 
nach 6 Monaten, in Ausnahmefällen auch noch 
nach 12 Monaten aufgestuft werden kann. 
Ziel ist in jedem Fall, eine bestmögliche Durch-
lässigkeit zwischen den einzelnen Varianten 
der Büroausbildung zu gewährleisten und 
zunächst nicht voll erkannte Begabungspoten-
ziale zu fördern.
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Kaufmann für 

Bürokommunikation (m/w)

Kaufmann für 
Büromanagement (m/w)

STUFENAUSBILDUNG

DER NEUE BÜROBERUF



WIR BILDEN ZUKUNFT!®

Ar
t.-

N
r. 

00
31

9 
 S

ta
nd

: 0
5/

20
14

BERUFSFÖRDERUNGSWERK ECKERT
GEMEINNÜTZIGE GMBH
Dr.-Robert-Eckert-Straße 3
93128 Regenstauf

PERSÖNLICHE BERATUNG:

09402 502-221
www.eckert-schulen.de

Mehr wissen, mehr Spaß:
facebook.com/eckertschulen, twitter.com/eckert_schulen,
xing.com/company/eckertschulen
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